Toyota Leasing

Instrukcja obstugi portalu toyota.bankfaktur.pl

Ponizsza instrukcja opisuje podstawowe funkcje portalu toyota.bankfaktur.pl, ktory

stuzy do gromadzenia, przegladania oraz weryfikacji faktur w postaci elektronicznej.

Kazdy z klientow Toyota Leasing Polska (TLP), ktory wyrazi zgode na otrzymywanie
faktur w postaci elektronicznej otrzyma darmowy dostep do portalu

toyota.bankfaktur.pl, ktory chroniony jest poprzez unikalny identyfikator oraz hasto.

Klient korzystajacy z portalu zyskuje:
Dostep do swoich dokumentéw 24 godziny na dobe',
Wygodne, proste w obstudze, elektroniczne archiwum dokumentéw,
z mozliwoscig podgladu obrazu dokumentéw i jego wydruku.
Zatgczniki do faktur w postaci elektronicznej z mozliwoscig pobrania jako plik
xls
Zdrowsze srodowisko naturalne. Zamieniajgc dokumenty papierowe

na elektroniczne oszczedzamy lasy, wode - chronimy naszg planete.

Aby uzyska¢ dostep do portalu nalezy wypeti¢ i podpisa¢ oswiadzenie, dostepne

na stronie www.toyotaleasing.pl, ktdre nalezy nastepnie odesta¢ pocztg na adres

Toyota Leasing Polska sp. z 0.0., ul.Postepu 18 B, 02-676 Warszawa.
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Toyota Leasing

1. Logowanie do portalu

Pierwszym ekranem jest ekran logowania do portalu. W oknie przegladarki nalezy
wpisac adres: toyota.bankfaktur.pl

Nastepnie w okienku do logowania poda¢ numer identyfikacyjny oraz hasto.

Numer Identyfikacyjny zostanie Panstwu przestany wraz z hastem umozliwiajgcym
pierwsze zalogowanie do portalu toyota.bankfaktur.pl, na wskazany przez Panstwa

adres e-mail.
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2. Opis dostepnych menu w portalu toyota.bankfaktur.pl

Po udanym zalogowaniu uzytkownik zobaczy ekran z zaktadkami:
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2.1 Wiadomosci

Zaktadka ,Wiadomosci” zawiera informacje kierowane do Panstwa przez TLP.

2.2 Dane Klienta

Na zaktadce ,Dane Klienta” zawarte sg podstawowe informacje o Uzytkowniku, takie
jak:
8 Nazwa Panstwa firmy
§ NIP
§ Dane dodatkowe:
Numer ID Uzytkownika, pytanie pomocnicze oraz odpowiedz ztuzaca
do odzyskania hasta w przypadku gdy uzytkownik zapomni hasto.
§ Adres
§ Adres korespondencyjny
§ Dane kontaktowe:

e-mail.

2.3 Dziennik zdarzen

W aplikacji klikajac w zaktadke ,Dziennik zdarzen” zostanie wyswietlony panel
umozliwiajgcy pobranie dokumentu zawierajgcego informacje o czynnosciach jakie

wykonywat zalogowany uzytkownik w wyznaczonym przedziale czasowym.

Faktury i rozliczania Toyota Leasing Polska
Prosze okreslic ramy czasowe dla ktdrych majg zostad wygenerowane Informacje.
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Dziennik zdarzen

W celu pobrania pliku nalezy wybrac przedziat czasowy, z ktérego majg by¢ pobrane
logi oraz klikng¢ przycisk ,Pokaz”. Uzyskujemy mozliwos¢ zapisnia pobieranego pliku
dysku swojego komputera lub otworzenia w wybranym programie w celu

przeczytania zawartosci.

2.4 Faktury

Zaktadka ,Faktury i rozliczenia” prezentuje wystawione faktury elektroniczne.
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Ekran tej zaktadki zawiera nastepujgce informacje:
§ Liste faktur Klienta wraz z podstawowymi danymi zawartymi na fakturach
(numer faktury, data wystawienia, kwota netto, % stawki VAT)
§ Funkcje weryfikacji podpisu faktury w kolumnie Weryfikacja
§ Obraz faktury — wyswietlany po nacisnieciu ikonki w kolumnie PDF

Fastary | maliczenin Tognta Laasing Fobsim

Lista dokinimenlow Wb GTIn] ok LW EEROALI0NE

tearwa e | Neazwa dobamaitu Powirme dokiment

Marwa firmy MW COKUManty MU faiLny [hata et SHwka Wenfil POF
AT LR Wi WAT Ea il

Taoyoita Leasing Polska Sp. 2 0.0, |Faxiuia Yl 6T fOE 2000 20 10-06-0 | 1002 08 71|22

Dwukrotne klikniecie w ikonke w kolumnie Weryfikacja powoduje otwarcie aplikacji
weryfikujgcej poprawnosc ztozonego na fakturze podpisu elektronicznego.
Weryfikacja podpisu na fakturze nie jest konieczna, stuzy jedynie uzytkownikowi
w upewnieniu sie, ze faktura jest autentyczna i zostata prawidiowo wystawiona,
i podpisana przez TLP.

Dwukrotne klikniecie w ikonke w kolumnie PDF spowoduje otwarcie wybranej
eFaktury w postaci pliku PDF przedstawiajgcego jej doktadny obraz. Obraz ten

mozna obejrzec, zapisa¢ na dysku komputera, wydrukowac lub po prostu zamkngc.

3. Obstuga pytan i problemow

Wszelkiego typu pytania czy tez problemy z obstugg systemu toyota.bankfaktur.pl,
nalezy zgtaszac¢ bezposrednio do Toyota Leasing Polska Sp. z 0.0. na adres e-mail:

leasingmail@pl.toyota-fs.com wpisujgc w temacie e-faktura.
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