Toyota Leasing
Instrukcja obstugi portalu eBOK

Ponizsza instrukcja opisuje podstawowe funkcje portalu eBOK, ktory stuzy do
gromadzenia, przegladania oraz weryfikacji faktur w postaci elektronicznej.

Kazdy z klientow Toyota Leasing Polska (TLP), ktory wyrazi zgode na otrzymywanie
faktur w postaci elektronicznej otrzyma darmowy dostep do portalu eBOK, ktéry
chroniony jest poprzez unikalny identyfikator oraz hasto.

Aby uzyska¢ dostep do portalu nalezy wypetnié i podpisa¢ oswiadzenie, dostepne na
stronie www.toyotaleasing.pl, ktdre nalezy nastepnie odestaé pocztg na adres Toyota
Leasing Polska sp. z 0.0., ul.Postepu 18 B, 02-676 Warszawa.

1. Logowanie do portalu
Pierwszym ekranem jest ekran logowania do portalu.

Do zalogowania niezbedna jest znajomosc Numeru Identyfikacyjnego oraz hasta.
Numer ldentyfikacyjny zostanie Panstwu przestany wraz z hastem umozliwiajgcym
pierwsze zalogowanie do portalu eBOK, na wskazany przez Panstwa adres e-mail.

System umozliwia ponowne wygenerowanie hasta, ktore zostanie wystane na

wskazane przez Panhstwa adres e-mail po wybraniu dostepnej na stronie opcji
»Zapomniatem hasta”.
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2 Opis dost epnych menu w portalu eBOK
Po udanym zalogowaniu uzytkownik zobaczy ekran z trzema zaktadkami w lewym
gornym rogu:

= Dane Klienta

=  Faktury

= Pomoc

2.1 Dane Klienta

Na pierwszej zakladce ,Dane Klienta” zawarte sg podstawowe informacje, takie jak:
= Nazwa firmy

= Adres siedziby

= Adres korespondencyjny

= NIP

= Telefony

= E-mall

2.2  Faktury
Druga zaktadka to ,Faktury”, ktora prezentuje wystawione faktury elektroniczne.
Ekran tej zaktadki podzielony jest na dwie czesci:
.Lista faktur” — czes¢ zawierajgca liste wszystkich faktur Klienta wraz z
podstawowymi danymi zawartymi na fakturach
= Obraz wybranej faktury

Podglad eFaktury nastepuje poprzez wskazanie wiersza, w ktéorym ona sie znajduje
w lewym oknie (,Lista faktur”). Podglad generowany jest w prawej czesci.

Dwukrotne klikniecie w kolumnie ,Obraz dokumentu” spowoduje otwarcie wybranej
eFaktury w postaci pliku PDF przedstawiajgcego jej dokiadny obraz. Obraz ten
mozna zapisac¢ na dysku komputera, wydrukowac lub po prostu zamkngg.

Klikniecie linku eFaktura w kolumnie eFaktura powoduje otwarcie aplikaciji
weryfikujgcej poprawnos¢ ztozonego na fakturze podpisu elektronicznego.

Uruchomi sie wtedy aplikacja ,eFV—Checker” skltadajgca sie z 3 ekrandw.

Pierwszy ekran (Rys.1) to ,Faktura (podsumowanie)”, na ktérym znajdujg sie
podstawowe dane o eFakturze.
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Faktura {podsumowanie) | Faktura FPodpiz

Faktura nurner: 74103019449000230023065678

z dnia: 01.01.2006

za okres: od 01.01.2006 do 01.01.2007
Odbiorea; activey

Murmer klienta: 74103019449000230023065678

Podsumowanie: warto$c brutto: 100.0 PLMN
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Rys.1 Aplikacja eChecker

Drugi ekran (Rys.2), ,Faktura”, daje mozliwos¢ zapisania pliku PDF faktury, jak
réwniez jej danych (format XML) i podpisu na dysku twardym komputera.

Fakiura (podsumowanie) | Faktura Fodpis

Korzystajac 7 tej opeji mofesz uruchomit domying przegladarke plikiw PDF
wraz Z plikiem obrazu zawartym w e-fakturze.

W Srodowisku Windows wystarcziace bedzie posiadanie dzi prz ki
plikdw: PDF - np. Acrobat Reader
Szukaj v |U,J Fodpisy E| |@ ‘EJ |@ r_ﬁiﬂﬁ\

Cpcja umozliwiajaca zapisanie obirazu faktury w postaci pliku POF do
poiniejszego ugycia (np. wydrukowania),

Zapisz POF || Zapisz podpis || Zapisz dane fakiury

Hazwa pliku: |efv?41 03019448000230023065678 50y ‘

Pliki Typu:  [wszystiie =]

| Fapisz || Anuluj ‘

Rys.2 Ekran ,Faktura” w aplikacji eChecker

Trzeci ekran (Rys.3) ,Podpis” jest kluczowym ekranem tej aplikacji. Umozliwia on
weryfikacje poprawnosci podpisu elektronicznego na eFakturze. Jezeli wszystkie
kroki zakohczg sie sukcesem, uzytkownik ma pewnos$é ze zarowno faktura jak i
podpis sg autentyczne.
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Fakiura (podsurmowanie) | Fakiura Fodpis

Data podpizu: 24j0652008

Skrétpodpisansl 5y C7CAT87F1 CB64F546FABADG2E0FB84F352836
wiadomogci

Murmer senvny: 3620

W aE od 16M 172005 do 16/ 172007
Chl:Jan Kowralski.

Wdanodla  OTESTGA. S
CH:SZAFIR OZK21, Odezyt danych o zaufanych urzedach

‘“wydano przez: O:Krajowa lzba Rozliczeniowa 5.4, certyfikacii
Z:PL

Sprawdzenie podpisanego skrotu z skrotem
przedstawionej efy

Sprawds podpis ) . )
S — Sprawdzenie zgodnosci podpisuz

predstawionym cerbfikatem

FPobranie list zastrzezonych certyfikatow
Wernikacia Sciezki ceryfikacji

Sprawdzenie waznosci list zastrzezonych
certyfikatdw w stosunku do czasu podpisu

AN N N N N

| Famknij okno

Rys.3. Ekran ,Podpis” w aplikacji eChecker

Weryfikacja podpisu na fakturze nie jest konieczna, stuzy jedynie uzytkownikowi w
upewnieniu sie, ze faktura jest autentyczna i zostata prawidiowo wystawiona i
podpisana przez TLP.

Uzytkownik ma rowniez mozliwos¢ zweryfikowania faktury w innym dostepnym
programie weryfikujgcym poprawnos¢ podpisu. W tym celu wystarczy zapisa¢ dane
faktury i podpis (Rys.2), a nastepnie zweryfikowac ich zgodnos¢ tym programem.

2.3 Pomoc
Trzecia zaktadka portalu eBOK to zaktadka ,Pomoc”.
Umozliwia ona skorzystanie z pomocy na temat obstugi systemu eBOK.
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3 Obstuga probleméw

Wszelkiego typu problemy z obstugg systemu eBOK, jak réwniez pytania czy zmiany
dotyczace danych zawartych na fakturach elektronicznych nalezy zgtaszac
bezposrednio do Toyota Leasing Polska Sp. z 0.0. na adres e-mail:
leasingmail@pl.toyota-fs.com  wpisujgc w temacie e-faktura .
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